TURKIYE UNIVERSITE SPORLARI FEDERASYONU
BUTCE VE MUHASEBE TALIMATI

BIRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler

Madde 1- Amag )
Bu Talimat, Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu’nun biit¢e, harcama ve muhasebe islemlerine iliskin
usul ve esaslar belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Madde 2- Kapsam
Bu Talimat, Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu’nun biitge, harcama ve muhasebe islemlerini kapsar.

Madde 3- Dayanak

Bu Talimat, 3289 sayil1 Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun
Ek 9. maddesi, 14/07/2004 tarihli ve 25522 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirlirliige giren Genglik
ve Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor Federasyonlar1 Cerceve Statiisii ile 11 Nisan 2007 tarihli ve 26490
sayill Resmi Gazetede yayimlanarak vyiiriirliige giren Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Ana
Statiisii’ne dayanilarak hazirlanmigtir.

Madde 4- Tanimlar
Bu Talimatta gegen;

a) Genel Miidiirliik, Genglik ve Spor Genel Miidiirligii nii,

b) Genel Miidiir, Genglik ve Spor Genel Miidiirii’nii,

c) Federasyon, Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu’ nu,

d) Federasyon Baskam, Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Baskani’ni,

e) Genel Sekreter, Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu Genel Sekreterinti,

f) Yénetim Kurulu, Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyon Yonetim Kurulunu,

g) lera Kurulu, Yonetim Kurulu iginden segilen dért iiye ile Federasyon Genel Sekreterinden olusan
ve Yonetim Kurulu adina isleri yiiriiten kurulu,

h) Muhasebe Gorevlisi, muhasebe islemlerini yapmakla gorevli Federasyon ¢alisanini,

i) Satin Alma Gorevlisi, Federasyonun her tiirli mal ve hizmet satin alma is ve islemlerini
yiirtitmekle gorevlendirilen kisiyi,

J) Mutemet, genel olarak veya bir faaliyetle ilgili olarak harcama yapmakla gorevlendirilen
Federasyon caliganini,

k) Faaliyet, Federasyonun diizenledigi ve katildigi her tiirlii organizasyon, toplanti vb. ni,

ifade eder.



IKINCI BOLUM '
Mal Varhgi, Muhasebe, Biit¢ce ve Hesap Islemleri

Mal Varhgi
Madde 5- Federasyonun mal varligi; nakit, hisse senedi, kiymetli ayniyat, her tiirli taginir ve tasinmaz
mal ve haklar1 ile bunlarin gelirleri, kiralar1 ve satis bedellerinden olusur.

Muhasebe Usulii

Madde 6- Federasyonun hesap islerinin uygulama bi¢iminin diizenlenmesi ve muhasebe sistemi bilango
usuliine uygun olmak iizere tek diizen hesap plani gergevesinde muhasebe uygulamalari genel teblig
hiikiimlerine uygun olarak elektronik ortamda ve temin edecegi bir bilgisayar programi iizerinden
yuritiiliir. Ayrica, federasyon muhasebe islemlerinin diizene sokulmasi ve olas1 aksakliklarin dnlenmesi
bakimindan, mali miisavirlik destegi alabilir.

Hesap Donemi - Biitce Yili ve Mahsup Devresi
Madde 7- Federasyonun mal varliginin ve mali islemlerinin hesabi, mali y1l itibari ile goriiliir. Biitge yili
kongre arasindaki donemdir.

Mahsup devresi olagan ve mali kongre arasindaki donemdir. Biitge yili sonuna kadar gergeklesen
Odemelerden mahsubu yapilamayanlarin yeni biitce yilinin birinci ay1 sonuna kadar mahsubu yapilabilir.

Biitce Kalemleri Arasinda Degisiklik
Madde 8- Federasyon Yonetim Kurulu, Genel Kuruldan yetki almak kaydiyla Biit¢e kalemleri arasinda
degisiklik yapabilir.

ita Amirligi

Madde 9- Federasyon Bagkani ita amiridir. Bagkan ita amirligi yetkisini asbagkanlardan birine veya
birkagina devredebilir. Asbaskanlar bu yetkiyi devredemez. Genel sekreter Baskan tarafindan belirlenen
yetki ¢ergevesinde harcama yapabilir.

Gelir ve Gider Islemleri

Madde 10- Federasyon; ihtiyaci olan ve amacina uygun her tiirlii menkul ve gayrimenkul mallari biitge
esaslart ve Genel Kurul kararlar1 dahilinde almaya, satmaya, kiralamaya, kiraya vermeye, isletmeye,
ortaklik kurmaya, gayri menkulleri lizerinde ipotek ve her tiirlii hak ve miikellefiyetler tesis etmeye ve
bagis kabuliine, gerektiginde bransa ait malzemeleri ithal etmeye, nakitlerini Yonetim Kurulunun kararlart
dogrultusunda degerlendirmeye yetkilidir.

Federasyon gelirlerini tahsil edilebilir duruma getirme islemlerine gelir tahakkuku, Federasyon giderlerini
gerceklestirmeye iligkin islemlere de gider tahakkuku denir. Gelirler gelir tahakkuku ve tahsil; giderler ise
gider tahakkuku ve tediye islemleri ile yapilir.

Gider islemleri avans ve kesin ddemeler seklinde yapilir. Avans yapilmasit Ongoriilen giderler igin,
ilgilisine yapilan 6n 6deme, kesin 6deme ise belgeye dayanan nihai gideri ifade eder.

Gelir ve gider islemlerini, gelir ve giderin konusuna gore ilgili Federasyon calisan1 yapar. Ancak bir
konuda mutemet gorevlendirilmisse, gelir ve gider islemlerini yapmakla mutemet yetkili olacaktir.
Federasyon biitgesinden ddenek tahsis edilen bir faaliyet i¢in yalnizca bir mutemet gorevlendirilebilir. Bir
biitlin olusturan, ancak ayr1 ayr1 yerlerde yapilmasi zorunlu faaliyetlerde her bir yer i¢in ayri mutemet
gorevlendirilebilir. Gorevlendirmeler Genel Sekreterin teklifi ve Ita Amirinin onay1 ile yapulir.
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Ayrica, yaz ve kis Universite Oyunlarinda gérevlendirilecek mutemet sayisi iki ve daha fazla olabilir.

Gelirlerin zamaninda ve usuliine uygun olarak takip, tahakkuk ve tahsilinden Federasyon Bagkani, imzaya
yetkili Baskan Vekili ve Genel Sekreter ile adina yetki belgesi diizenlenmis kisiler (yetkileri ile ilgili
boliimden) miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Gider Islemleri ve Kesin Odeme
Madde 11- Federasyon, hizmet ve faaliyetlerinin yiiriitiilmesi igin gerekli tiim giderleri yapmaya
yetkilidir.

Federasyon, Teknik Kurulunun verecegi rapor dogrultusunda Yonetim Kurulu; gelecek vadeden ve
basarili olan sporculara belirlenecek miktarlarda ayni ve nakdi yardim yapabilir. Bu yardimin, nasil
yapilacag ¢ikarilacak “Odiil ve Yardim Talimati”nda belirtilir. Odiil ve Yardim Talimati1 Genel Kurul’dan
aliacak yetki ile ylirtirliige girer.

Federasyonun yapacagi kesin 6demeler, genel sekreterin teklifi, ita amiri onay1, 6deme evraki ve 6demeye
iligkin fatura, perakende satis fisi, gider pusulasi, miistahsil makbuzu, serbest meslek makbuzu, iicret
bordrosu, yolcu biletleri, tasima irsaliyeleri, taahhiitli mektup, APS posta alindilari, vergi, har¢ ve
resimler ile benzer nitelikteki 6demelere iliskin makbuz veya banka dekontlarindan olusan gider
belgelerine dayali olarak yapilir.

Yasal olarak fatura, fis ya da benzeri belge vermesi imkani bulunmayan kimselerden seri numarasi teselsiil
eden gider pusulasi diizenlenerek mal ve hizmetler karsiliginda tanzim edilir.

Gider belgelerinin tamamlanmasi ve dogrulugunun kontrol sorumlulugu gideri yapan memura aittir.
Gideri yapan memur ve muhasebe gorevlisi,

Giderlerin verilen yetki i¢inde olup olmadigi,

Giderlerin biit¢ceye uygunlugu,

Harcama ve 6deme ile ilgili belgelerin tam olup olmadigi,
Maddi hata bulunup bulunmadig,

Odeme yapilan kisinin kimlik tespiti

®op o

hususlarinda yetkili ve sorumludur.

Avans

Madde 12- Yapilmasi Ongériilen giderler igin, Genel Sekreterin teklifi ve Ita Amirinin oluru ile
belirlenecek mutemetlere avans verilir. Avanslar belirli konuda ve belirli harcamalar i¢in olabilecegi gibi,
konu ve harcama belirtilmeksizin ¢esitli giderler i¢in de verilebilir. Yapilmas1 6ngoriilen harcamanin yeri
ve niteligine uygun olarak avansin doviz olarak verilmesi miimkiindiir.

Gelecek yillara sari sdzlesmeye dayanarak verilen avanslar hizmetin goriildiigii yila devredilebilir.
Avanslar, 6deme evraki ve 6demeye iliskin fatura vb. belgelerle kapatilir.

Avans alan mutemet, avans bakiyelerini hizmetin bitim tarihinden itibaren yurtici i¢in 5 isgiinii i¢inde,
yurtdisi i¢in 10 isgiinii i¢inde banka hesabina yatirmak ve gider belgelerini de ayni siire igerisinde teslim
ederek avans hesabini kapatmak zorundadir. Federasyonun ihtiyaclart i¢in muhtelif rutin giderler adi
altinda (iizerinde diger bagka bir gorev avansi bulunsa bile) alinan avanslar ise 30 giin i¢inde kapatilir.

Taahhiit tutarmin % 50’sine kadar hizmet 6ncesi veya hizmet yerine getirildikge mahsubun yapilmasi ve
sozlesmelerinde 6ngodriilmiis olmasi sartiyla yiiklenicilere de teminat karsilig1 avans verilebilir.
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Bu avanslar higbir surette baskalarina temlik edilmez. Isin tasfiye edilmesi halinde, yiiklenici tasfiye kabul
tarihinden itibaren bir ay icerisinde avans bakiyesini 6demek zorundadir.

Yabanci iilkelerde yapilacak miisabakalar icin liyelik ve regleman geregi aidat, katilim iicreti ve depozito
yatirilmasi gerektiginde, faaliyet tarihinin bitiminde depozitolar mahsup edilir.

Gelir islemleri
Madde 13-

d.

a. Her tiirlii gelirin alind1 belgesi karsiliginda kayitlara intikal ettirilmesi esastir.
b.
C.

Banka tarafindan diizenlenen dekont veya hesap 6zeti gibi belgeler alind1 belgesi yerine gecer.
Federasyon gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak alindi belgeleri Yonetim Kurulu karar ile sira ve
seri numarali, li¢ niisha olarak bastirilir.

Ulkemizde diizenlenecek her tiirlii spor organizasyonlarinda alinacak katilim iicretleri icin uluslararasi
standartlara uygun alindi belgesi ve dokiimanlar kullanilacaktir.

. Federasyon gelirlerini alind1 belgeleri, ¢cek vb. belgeler ile tahsil edebilecek kisiler Yonetim Kurulu

karariyla belirlenir ve bunlar adina yetki belgesi diizenlenir. Boyle bir karar yoksa Baskan yetkilidir.
Yetki belgesi sahiplerince, tahsil ettikleri paralar i¢in bir alind1 belgesi diizenlenerek ilgililere verilir.

g. Gelirler biitceye gayri safi olarak kaydolunur. Gelirlerin tahsili i¢in yapilan masraflar biit¢geden

karsilanir.

. Sponsorluk kapsaminda alinan malzemelerin Federasyon tarafindan demirbas, depo ve ayniyat kayitlari

yapilir.

Madde 14- Federasyonun gelirleri sunlardir;
a) Genel Miidiirliik biitgesinden ayrilacak pay,
b) Genel Miidiirliik biitgesinden altyapi ve egitime iliskin projelerin desteklenmesi i¢in aktarilacak kaynak,
C) Sporcu lisans, tescil ve vize ticretleri,
¢) Turnuvalardan alinacak katki paylari,
d) Turnuva ve Lig miisabakalar1 katilim bedelleri,
e) Sponsorluk gelirleri,
) Reklam, yayin ve basili evrak iicreti gelirleri,
g) Ceza ve itiraz gelirleri,
h) Yardim ve bagislar,
1) Kira ve igletme gelirleri
i) Bilet gelirleri
J) Federasyon Baskanlig1 adaylik basvuru ticretleri,
k) Diger gelirler,

Muhasebe Gorevlisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 15— Muhasebe gorevlisi gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir.

a.
b.

Muhasebe gorevlisi, Federasyonun kasa ve nakitlerinden sorumludur.

Mali islemlere iligkin kayitlar1 usuliine uygun, zamaninda, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali
rapor ve tablolar1 her tiirlii miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemek.

Mali islere iliskin defter, kayit ve belgeleri mevzuatinda belirtilen siirelerle muhafaza etmek ve
denetime hazir bulundurmak.

. Tiim avans ve giderlerin 6deme ve kapatmaya iligskin belge ve islemlerinin dogrulugunu ve mevzuata

uygunlugunu kontrol etmek.

. Yersiz ve fazla tahsil edilen veya odenen gelir ve giderlerin iade edilmesini ve geri alinmasini

saglamak. Iade edilecek ve geri alinacak tutarin, diizenlenen belgelerde ongdriilen tutara uygun
olmasini saglamak.



Federasyonda faaliyet bitiminde hazirlanan mahsup evraki birimde yapilan kontrol sonucunda, mali karar
ve islemin uygun goriilmesi halinde, dayanak belge ve belgelerin iizerine ‘“Muhasebe Gorevlisince
Diizenlenmistir”, “Tahakkuk Memurunca Gorlilmiistiir” ibaresi yazili bolimler ilgililerince imzalanir.
Islemin uygun goriilmemesi halinde, nedenleri acikca belirtilerek faaliyet mutemedine geri gonderilir.

Mali Miisavir defterlerin islenmesi asamasinda evraklar1 inceleyerek, uygun olmayan gider ve belgeleri
tespit edip, ilgililere yazili olarak bildirmek zorundadir.

Satin Alma Usulii ve Limitleri
Madde 16- Federasyonun, ulusal ve uluslararasi sportif faaliyetlerine iliskin mal ve hizmet alimlar1 4734
Sayili Kamu Ihale Kanununa tabi degildir.

Federasyon Ulusal ve uluslararasi sportif faaliyetlerine iliskin mal ve hizmet alimlarinin disinda kalan
alimlarin1 yiiriirliikte bulunan diger mevzuat hiikiimlerine gore yapar.

Federasyonun her tiirlii mal ve hizmet alimlari; Genel Sekreterin ve/veya Baskan Vekilinin teklifi,
Federasyon Baskani veya Baskan Vekilinin Onayi ile gerceklestirilir. Harcamalarin ne sekilde yapilacagi
ve kimlerin yetkili oldugu ve sorumlu olacagi hususlarla ilgili olarak; Yo6netim Kurulu, her y1l Federasyon
Bagkani, Baskan Vekili, Genel Sekreter ve Satin Alma gorevlisinin birlikte veya ayri ayr1 yapacaklari
alimlar ile Satin Alma Komisyonu marifetiyle yapilacak alimlarin limitlerini belirler. Yonetim Kurulu
gerekli gordiigli zamanlarda ve yil i¢inde de degisiklikler yapabilir. Bunun disinda Federasyon mal veya
hizmeti satin alip almamakta veya kismen satin almakta serbest olup, Yonetim Kurulunca her yilsonunda
belirlenen limitler ¢er¢evesinde satin alma, asagida belirtilen usullerinden birisi ile gergeklestirilir. Tablo,
yeni limitlere gore diizenlenerek ilgililere dagitilir ve uygulanir.

Federasyonun hizmet ve faaliyetlerini yiliritmek amaciyla her tiirlii mal ve hizmet alimina iligkin olarak;
alinacak mal ve hizmeti tarif eden (Idari ve Teknik) sartname hazirlanarak, piyasa fiyat arastirmasimin
nasil yapilacag ve gorevlileri belirlenir. Yapilacak alimlarla ilgili olarak satin almaya ve kabule iligkin
komisyonlar olusturulur.

Resmi kurum ve kuruluglardan (genel ve katma biitgeli idareler, tiniversiteler, vb.) yapilan mal ve hizmet
alimlarinda bir limit s6z konusu olmayip teklif almaya ve sartname diizenlemeye gerek yoktur. Ayrica, tek
elden temini zorunlu olan veya mutat hizmet ve faaliyetleri gerektiren harcamalar (harcirah, elektrik,
sebeke suyu, yakacak, telefon, hizmet binas1 giderleri, vergi ve SGK 6demeleri vb.) Genel Sekreterin
teklifi Federasyon Bagkaninin onayi ile satin alma gergeklestirilir.

Satin alma usulleri; dogrudan alim, pazarlik usulii ve kapali zarf usuliidiir.

Dogrudan alim, Federasyonun aylik rutin biiro hizmet ve faaliyetleri (posta, kargo, ulasim vb.) gibi
stireklilik gosteren ve her an ihtiya¢ duyulacak her tiirlii mal ve hizmet alimlarinin harcamay1 yapanlarin
uygun gorecedi yerlerden gider usullerine uygun olarak teminidir. Avans veya kesin 6deme seklinde
yapilabilir. Avans seklinde yapilmasi halinde her ay sonunda mahsubu yapilarak avans kapatilir.

Pazarhik usulii, teklif alinmasi belli bir sart ve usule bagli olmaksizin, alim1 yapmaya yetkili kisi veya
komisyonun igin nitelik ve geregine gore bir veya birden fazla istekliden yazili veya sozlii teklif almasi ve
bedel iizerinde anlagmasi suretiyle yapilan alimlardir.



Kapal zarf usulii teklif alma, alimin niteligine gore miimkiin olmas1 halinde en az {i¢ firmadan kapali
teklif istenip, alim1 yapan kisi veya komisyonca gerek goriilmesi halinde, teklif sunan isteklilerden biri ile
pazarlik veya bir fazlasi ile agik eksiltme veya artirma usulil ile tamamlanabilen alimlardir. Bu usulde
yeterli sayida ve kalitede teklif almay1 temin edebilmek amaciyla Federasyonun WEB sitesinden ilan
verme yoluna bagvurulabilir. Ayrica yonetim kurulu, gazete ilan1 yapilmasin1 6ngorebilir.

Gorev Ucretlerinin Odenmesi

Madde 17— Federasyonun merkezi Ankara’da bulundugundan Ankara’da ve Ankara disinda Federasyon
faaliyetlerinin gerektirdigi durumlarda yurticine ve yurtdisina gonderilenlere harcirah ve yol gideri
Odenecektir. Harcirah ve yol gideri 6denmesinde, gorevin dnceden baskanlik onayi ile belirlenmesi ve bu
onayda yazili gérevin de fiilen yapilmasi gerekmektedir.

Seyahatlerde aksi belirtilmedik¢e mutat vasitalar kullanilir. Karayolu tagima ile liikks tren yolculuk
bedellerinde ise yolculuk bileti ibraz edilerek 6deme yapilabilecektir.

Yurti¢i faaliyetlerde gorevlendirilen personele gorev iicretinin diginda il i¢i gorevlendirmeler igin Yol
masrafi mutat olan tasit aracina gore yapilacak gercek masraf tizerinden verilir. Acele ve zorunlu hallerde,
Genel Sekreterin onayi ile mutat tasit disindaki araglarla gidilmesi halinde bu tasit i¢in yapilan masraf yol
masrafi olarak ddenir.

Ayrica ihtiya¢ duyulmast halinde Federasyon, Yonetim Kurulu karari ile sodzlesme yapilarak
calistirilmasina karar verilen personelin maasi, sosyal glivenlik primleri ve diger hak ve alacaklar aylik
olarak ilgililere denir. Odemelerde iicret bordrosunu diizenleyen, kontrol eden ile baskan veya baskan
vekili, Genel Sekreter ya da yetkilendirdigi kisinin imzas1 bulunmalidir.

Federasyon Genel Midiirliik yardimlarinin disinda elde ettigi gelirlerden Harcirah Kanundaki limitler
kadar harcirah ve Bakanlar Kurulu Karariyla Genglik ve Spor faaliyetlerinde 6denen gorev iicretlerinin 3
katin1 agmayacak sekilde gorev iicretini yurtigi faaliyetlerde; Federasyon kurullarinda gorev alan tiyeler ile
Federasyonca gorevlendirilecek Temsilci, Gozlemci, Hakem, Antrendr, Sporcu ve diger adlarla
gorevlendirilenlere verilecek iicret ve harcirahlar her yil Federasyon Yonetim Kurulunca belirlenecek
esaslar dahilinde 6denebilir.

Yurtdis1 gorevlendirmelerde Harcirah Kanunundaki limitler kadar harcirah 6demesi yapilabilir.

Miicbir sebepler dolayisiyla yarismalarin ertelenmesi veya iptal edilmesi durumunda gorevlilere ayni
sartlar dahilinde harcirah 6denebilecektir.

Federasyon Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen yolluk, yevmiye, iicret ve tazminatlarin ddemesinde
kanunen yapilmasi gereken vergi ve sair kesintiler yapilarak ¢ikacak net miktarlar nazara alinir. Yolluk,
yevmiye, licret ve tazminatlar bakimindan iage ve ibatenin saglanma durumuna gore; ikamet yevmiyeleri
1/3 veya 2/3 oraninda 6denir.

Federasyonun her tiirlii faaliyetinde (miisabaka, seminer, toplanti, inceleme, arastirma vb.) yapilan
gorevlendirmelerde konaklama ticretleri, yemek iicretleri, temsil agirlama ve faaliyetin gerektirdigi diger
harcamalar belgesi karsiliginda 6denir.

Ayrica; Federasyon faaliyetlerinde gorevlendirilecek temsilci ve gozlemcilere ddenecek ticretlerle ilgili
olarak, kanuni harcirah tutarindan fazla olan kismindan Gelir Vergisi kesintisi yapilir.



Ucakla Yapilacak Seyahatler

Madde 18- Federasyonumuz faaliyetleriyle ilgili yapilacak seyahatler ucak ile yapilabilir. Seyahat
edeceklerin isim veya unvanlari faaliyet Onayinda belirtilir. Ugaklarda ekonomik sinifla seyahat edilmesi
tercih edilmelidir. Ancak, gecerli bir nedene dayandirilan zaruri hallerde, ekonomik sinif disinda da
seyahat edilebilir. Ugakla yapilacak seyahatlerde orijinal elektronik bilet veya fatura ibraz edilmelidir.

UCUNCU BOLUM
Tutulmasi Gerekli Kayit ve Defterler Ve Kayit islemleri

Tutulmasi Gerekli Defterler, Kayitlar ve Kayit Usulii
Madde 18 —
Federasyon tarafindan defterlere gecirilmesi ve tutulmasi gerekli kayitlar asagida belirtilmistir.

a) Milli sporcu kayitlart,
b) Federasyona ait yillik biitce, faaliyet programlari ve raporlari,
c) Kullanilan banka hesaplarina ait aylik ayrintili ve onayl banka ekstreleri

Tutulacak defter ve kayitlarin; Tiirkce olarak tutulmasi, miirekkeple veya yazici ile yazilmasi gerekir.
Mutabakat saglanip mizan da ¢ikarildiktan sonra, muhasebe kaydina dayanmayan geriye doniik herhangi
bir diizeltme yapilamaz.

Yapilan yanliglar ancak muhasebe kurallarina gore diizeltilir. Biitiin defter ve kayitlara rakam ve yazilar
yanlis yazildig1 takdirde, diizeltmeler ancak rakam ve yazi okunacak sekilde ¢izilmek, iiste veya yan
tarafina dogrusu yazilmak suretiyle yapilabilir.

Defterler bilgisayar ortaminda da tutulabilir. Ancak form veya siirekli form seklinde tutulacak defterler,
kullanilmaya baslanmadan once her bir sayfasina numara verilerek ve onaylatilarak kullanilir. Onayh
sayfalar kullanildiktan sonra defter haline getirilerek muhafaza edilir. Defterlere gecirilen bir kayit
kazinamaz veya silmek suretiyle okunamaz hale getirilemez. Defterlerde, kayitlar arasinda usulen
yazilmaya mahsus olan satirlar veya sayfalar, cizilmeksizin bos birakilamaz veya atlanamaz Cilth
defterlerde, defter sayfalar ciltten koparilamaz. Tasdikli miiteharrik yapraklarda bu yapraklarin sirasi
bozulamaz ve bunlar yirtilamaz. Kayitlar, mazeretsiz ve sebepsiz olarak 15 giinden fazla geciktirilemez.

Federasyonun muhasebe ve kararlari ile ilgili olarak tutmasi gereken defterler, Yevmiye Defteri, Defteri
Kebir, Demirbas Defteri, Ayniyat Defteri, Ambar Defteri, Yonetim Kurulu Karar Defteri, Federasyon
Yetkili Kurullar Karar Defterleri, Gelen-Giden Evrak Kayit Defteridir.

a) Yevmiye Defteri
Yevmiye defteri kayda gecirilmesi gereken iglemleri belgelerden c¢ikararak tarih sirasiyla ve madde
halinde yazmaya mahsus defterdir. Yevmiye defteri ciltli ve sayfalar1 miiteselsil sira numarali olur.

b) Defteri Kebir

Defteri kebir, yevmiye defterine kaydedilmis olan islemleri buradan alarak sistemli bir surette hesaplara
dagitan ve siniflandirilmis olarak bu hesaplarda toplayan defterdir. Is hacmin az olmas1 halinde, yevmiye
defteri, defteri kebir olarak kullanabilirler.



¢) Demirbas Defteri

Bu defter, Federasyona ait sabit kiymetlerle, demirbaslarin alim tarihini, iktisap seklini, cinsini, maliyet
bedellerini, miktarini, yillar itibariyle ayrilan amortismanlar1 gosteren bir defterdir. Federasyon demirbas
islemleri ¢gikarilacak “Tasinir ve Tasinmaz Islemleri Talimat1” aracilig1 ile yiiriitiir.

d)Yonetim Kurulu karar defteri

Yonetim Kurulunun uygulamaya yonelik aldig1r kararlarin yazildigi defterdir. Federasyonun Ana
Statiilerinde belirtilen gorevlerini yerine getirmek ve buna bagli olarak yapilmasi gereken her tiirli is ve
islemler i¢in alinan kararlar bu deftere yazilir. Defterde verilen karara aykiri oy kullanan veya ¢ekimser
kalan tyeler, karar altina aykirt oy kullanma ve ¢ekimserlik sebeplerini belirterek karari imzalarlar ve bu
durumu denetgilere bildirirler.

e) Federasyon Yetkili Kurullar Karar Defterleri
Federasyon yetkili kurullarinin aldig: kararlarin islendigi defterlerdir. Her yetkili kurul i¢in ayr1 bir karar
defteri tutulur.

f) Gelen-Giden Evrak Kayit Defteri
Federasyona gelen ve Federasyondan gonderilen evraklarin kaydedilecegi defterdir. Genel Sekreterin
gorevlendirecegi bir memur tarafindan tutulur.

Mubhasebe Ile Tlgili Belgeler
Madde 19 - Federasyon islemlerinin muhasebelestirilmesinde asagidaki belgeler kullanilir.

a) Gelir Fisi

Gelir figleri, numaralar teselsiil eden ikiser niishali belgelerdir. Federasyon banka hesaplarina intikal
ettirilen paralar i¢in kullanilir.

b) Gider Fisi

Gider fisleri de gelir fisleri gibidir. Federasyon banka hesaplarindan 6denen paralar i¢in kullanilir. Fislerin
iizerinde borglu veya alacakli hesaplarin numara ve isimleri, tahsil veya tediyenin yapildig1 sahis veya
miiessesenin ismi, meblag ve muamelenin agik sekilde dayanaginin cins, numara ve tarihini de belirtecek
izahat bulunur. Fislere eklenen ispat belgelerinin cinsi ve adedi fis tizerine kaydedilir. Fis, diizenleyenden
bagka ayrica yetkililer tarafindan da imzalanir.

¢) Alind1 Belgesi

Federasyon gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak alindi belgeleri yonetim kurulu karari ile sira ve seri
numarali, iki niisha olarak bastirilir.

d) Banka Odeme talimati

Federasyonlarin bankalar nezdinde agtirmis oldugu mevduat hesaplarindan ¢ekilecek paralar ig¢in
kullanilan, usuliine uygun sekilde diizenlenen matbu bir belgedir.

e) Fatura

Yapilan is karsiliginda isi yapan tarafindan muhataba verilen ticari belgedir.

f) Bordrolar

Sozlesmeli Personeli i¢in; Federasyon her ay calisanlarina odedikleri iicretler igin {icret bordrosu
diizenlenir. Gelir Vergisi Kanununa gore vergiden muaf olan iicretlerle, gotiirli iicret lizerinden vergiye
tabi hizmet erbabina yapilan iicret demeleri i¢in bordro diizenlenmez. Ucret bordrolarma gére hesaplanan
gelir ve damga vergileri ile isverene ve c¢alisanlara ait zorunlu sosyal giivenlik kesintileri, herhangi bir
cezaya maruz kalmadan federasyon tarafindan siirelerinde ilgili kurumlarina 6denir.

Faaliyetlerdeki yolluk, iicret, tazminat vs. 6demeler i¢in ise federasyon tarafindan olusturulan bordrolar,
tek ve coklu olarak diizenlenebilir. Bordrolarda veya dizi pusulalarinda; Gelir ve Damga Vergisi
kesintileri agikca gosterilir.



g) Beyannameler

Federasyon faaliyetleri ile ilgili yiiriirliikteki mevzuatin gerektirdigi beyannamelerin zamaninda ilgili
mercilere verilmesi ve Odemelerinin yapilmasi gereklidir. (Muhtasar Beyanname, SGK aylik prim,
Damga, K.D.V. ve Gelir Vergisi beyannamesi vb.)

Defterlerin ve Muhasebe Ile Tlgili Belgelerin Saklanma Mecburiyeti ve Siiresi
Madde 20- Defterin son kayit tarihinden ve saklanmasi mecburi olan diger hesap ve kagitlarin kullanma
tarihlerinden itibaren on yil siireyle saklanmasi mecburidir.

Federasyonun, aldiklar1 mektup, yazi, telgraf, fatura, cetvel, senet gibi belge ve kagitlarla 6demeleri
gosteren vesikalar1 ve yazdigi mektup, yazi ve telgraflarin kopyalarini ve sozlesmeleri, taahhiit ve kefalet
vesair teminat senetleri ile mahkeme ilamlar1 gibi belgeleri diizenli bir sekilde dosya halinde saklamalar1
gerekir. Bu defter ve kagitlar, yangin, su baskini veya yer sarsintist gibi bir afet sebebiyle ve kanuni
miiddet i¢inde zarara ugrarsa, zararin 6grenildigi tarihten itibaren 15 giin i¢inde Federasyon merkezinin
bulundugu yerin yetkili mahkemesinden kendilerine bir zayi karar1 verilmesini isteyebilirler.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikkten kaldirilan mevzuat )
Madde 21- 01.11.2007 tarihinde yiiriirlige konulan “Satin Alma ve Demirbas Islemleri Talimat1”
yiiriirliikten kaldirilmastir.

Hiikiim Bulunmamasi ve Talimat Degisiklikleri
Madde 22- Bu Talimat ile Talimatta yer almayan konular hakkinda karar almaya ve uygulama yapmaya
Yo6netim Kurulu yetkilidir.



Gegici Madde 1 - 2009 Yili iginde Uygulanacak Satin Alma Yetki ve Usulleri

2009 yili icinde uygulanacak satin alma yetki ve usulleri asagidaki gibidir.

Yonetim Kurulu gerekli gordigi

zamanlarda ve yil icinde de degisiklikler yapabilir. Tablo, yeni limitlere goére diizenlenerek ilgililere dagitiir ve

uygulanir.

Talimatin amag¢ ve kapsamina uygun olarak Yurticinde ve Yurtdisinda organize edilecek Diinya

Universiteler Yaz ve Kis Spor Oyunlar faaliyetleri cercevesinde yapilacak harcamalarda, asagidaki yetki limitleri;

Yonetim Kurulu karari ile iki katina kadar arttirilabilir.

Yonetim Kurulunu 02 Kasim 2013 tarihinde Nevsehir'de yaptig toplantida; Federasyonumuzun "Biit¢ce ve Muhasebe
Talimati" Gecici Madde 1'de yer alan satin alma yetki ve usulleri baslikl maddesinde bahsi gecen harcama "satin
alma" limitlerinin giiniimiiz kosullarina gére yeniden diizenlenmesi yetkisi "ICRA KURULU"na verilmistir.

Buna gore "iCRA KURULU"nca tespit edilen harcama yetki limitlerinin asagida belirtildigi sekliyle uygulanmasina

karar verilmistir.

Satin Alma Limiti

Satin Alma Yontemi,
Satin Alma Gorevlileri

Mal ve Hizmet Alimi Agiklamasi

‘Doérudan Alm.

a

0,01.-Kr.
1.000,00.-TL.

Federasyon Baskani veya Vekili,
Genel Sekreter, Muhasebe
Yetkilisi ve Satin Alma Gorevlisi
tek basina yapabilir. Komisyon
kurma zorunlulugu yoktur.
(Fatura Tasdiki ile)

Federasyonun aylik rutin biliro hizmet ve faaliyetleri (posta, kargo,
ulasim vb.) sirasinda sireklilik gésteren ve ihtiya¢ duyulacak her tlrli
mal ve hizmet alimlari. Harcamalarla ilgili olarak Muhasebe Yetkilisi
tarafindan aylhk mal ve hizmet alimlari avansi gekilir. Yapilan
harcamalar belge karsiligi ilgililere 6denir. Her ay sonu mahsubu
yapilarak avans kapatilir.

Dogrudan Alim.

Federasyon faaliyetleri ile ilgili zorunlu olarak mal ve hizmet alimlari.

Federasyon Baskani veya Vekili, .
Ayrica, yapilacak olan yarismalarda ve yarisma vyerlerinde
b) 1.000,00.-TL. Genel Sekreter tek basina zorunlu olan ihtiyaclarin karsilanmasi ilgili faaliyetin mali
20.000,00.-TL. yapabilir. Komisyon kurma o yas ] 3 & Y
zorunlulugu yoktur. onayinda belirtilmek suretiyle yapilir.
Pazarlik Usulii Federasyon faaliyetleri ile ilgili zorunlu olarak mal ve hizmet alimlari.
satin Alma Komisyonu, Genel Teklif alinmasi belli bir sarta bagh degildir. Komisyon isin nitelik

<)

20.001,00.-TL.
80.000,00.-TL.

Sekreterin  baskanliginda Satin
Alma Gorevlisi ve bir biliro galisani

ile birlikte 3 Gyeden olusur.

ve geregine gobre bir veya birden fazla istekliden yazili veya
sozli teklif almak ve bedel Gzerinden anlasmak suretiyle

yapilir.

Kapal Zarf Usulii

Federasyon faaliyetleri ile ilgili zorunlu olarak mal ve hizmet alimlari.

d)

80.001,00.-TL.
150.000,00.-TL.

Satin Alma Komisyonu,
Federasyon Baskani veya Vekilinin
baskanliginda Genel Sekreter,
Satin Alma Gorevlisi ve iki biro
¢alisani ile birlikte 5 Uyeden
olusur.

Bu usulde konu ile ilgili, mimkiinse en az U¢ firmadan teklif
istenir. Komisyonca gerek goriilmesi halinde satin alma, teklif
sunan isteklilerden biri ile pazarlik veya bir fazlasi ile agik
eksiltme usulli ile tamamlanabilir.

Kapalh Zarf Usulii

Federasyon faaliyetleri ile ilgili zorunlu olarak mal ve hizmet alimlari.

e)

151.001,00.-TL.

2.500.000,00.-TL.

icra Kurulu marifetiyle

Yeterli sayida ve kalitede teklif almayl temin edebilmek amaciyla
Federasyonun WEB sitesinden ilan verme yoluna basvurulabilir.
Ayrica, Yonetim Kurulu, 2.500.000,00.-TL."yi asan satin almalar igin
gazete ilani yapiimasini 6ngorebilir.
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